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Sigue los pasos que te planteamos en esta Guia Rapida para justificar tu proyecto, y

de esta manera, cobrar la subvencion concedida por ADAD en el marco del Plan de
Actuacion Global Aljarafe-Donana:

1.- Presentacion de Solicitud de Pago (Anexo modelo 24)

La cantidad minima necesaria para admitir y tramitar una Solicitud de Pago parcial sera de
6.000 euros.

Consultar Anexo Modelo 24 al final de este documento.

2.— Presentacion de la cuenta justificativa

La cuenta justificativa contendrd, con caracter general, la siguiente documentacién:

2.1.- Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de
las condiciones impuestas en la concesién de la subvencion, con indicacién de las
actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

2.2 Una memoria economica justificativa del coste de las

actividades realizadas, que contendra:

e Una relacién clasificada de los gastos e inversiones de la actividad, con
identificacion del acreedor y del documento, su importe, fecha de emision y fecha de
pago. En caso de que la subvencién se otorgue con arreglo a un presupuesto, se
indicaran las desviaciones acaecidas.

e Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el tréfico
juridico mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la relacién a que se
hace referencia en el parrafo anterior, y la documentacion acreditativa del pago.

La acreditacion de los gastos también podra efectuarse mediante facturas electrénicas,
siempre que cumplan los requisitos exigidos para su aceptacion en el &mbito
tributario.

Se presentaran facturas originales, que se marcaran con una estampilla en el Grupo de
Desarrollo Rural Aljarafe-Dofana. Realizado el estampillado, se debera aportar al
expediente las fotocopias compulsadas de los documentos originales estampillados.
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Cuando la informacion contenida en la factura contemple conceptos genéricos e
indeterminados, se complementara la informacién mediante albaranes, presupuestos,
etc.

No se admitiran facturas que correspondan a conceptos no presupuestados.

Justificacion del pago de facturas:

La efectividad de los pagos se acreditara mediante copia de cheque, pagarés y/o
transferencia y extractos bancarios. Para que sea aceptado un pago que se realice
mediante cheque o pagaré, el desembolso efectivo de la cantidad objeto de la factura
habra de realizarse dentro del periodo de ejecucion del proyecto.

Pagos en metéalico:

Cuando una factura se haya pagado en metalico se acompafnara de certificado de
cobro del proveedor o incluiré la expresion “Recibi en metélico”, fechada y firmada,
con el NIF del emisor, debiendo figurar en la contabilidad de la persona o entidad
beneficiaria una disminucién patrimonial equivalente al pago. En ningtn caso se
admitirdn justificantes de pago en metalico superior al importe de 3.000 € por
proveedor.

Gastos especificos:

A. En los casos que se financien gastos de personal, la justificacion se realizarad
mediante la presentaciéon de la copia compulsada del contrato de trabajo (con
indicacion de la duracion y horas trabajadas) y las néminas de cada uno de los meses
trabajados firmadas por las personas que realicen el trabajo o acompafiadas del
comprobante del abono expedido por la entidad bancaria en el caso de no estar
firmadas por el/la trabajador/a, asi como los justificantes correspondientes a las
cotizaciones de la Seguridad Social (TC-1 o en su caso transferencia bancaria y el TC-
2)

B. En aquellos casos que se financien obras, ademés de los justificantes indicados, se
debe aportar la certificacion final de obras y las certificaciones parciales de obra.

C. En el supuesto de adquisicién de bienes inmuebles, ademas de los justificantes
indicados, la persona o entidad beneficiaria debera aportar certificado de tasador
independiente debidamente acreditado e inscrito en el correspondiente registro
oficial, de acuerdo con el articulo 30.5 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

D. En el caso de ente, organismo o entidad sometida a la Ley 30/2007, de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Piiblico, debera aportarse copia de los
procedimientos de contratacién realizados para la ejecuciéon de la intervencion.
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o Certificado del tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el
correspondiente registro oficial, en el caso de adquisicién de inmuebles sobre el
valor del inmueble y que es conforme con el valor de mercado.

e Una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad o inversion subvencionada, con indicacién del importe y su procedencia.

e Los tres presupuestos que, en aplicaciéon del articulo 31.3 de la Ley General de
Subvenciones, deba de haber solicitado la persona o entidad beneficiaria, en caso de
no haberse aportado con anterioridad.

Cuando la actividad realizada sea una actividad formativa se hara constar: la fecha, el lugar
y el sitio de realizacién de la actividad; el programa de la actividad formativa con una clara
descripcién del curso, el temario, la descripciéon de los alumnos; el profesorado; el material
didéctico empleado y entregado; el control de asistencia de los alumnos firmado y algin
documento gréfico de la actividad formativa. En su caso, en el expediente constard la
variacién que haya sufrido la memoria presentada con la solicitud.

Cuando la actividad realizada sea un evento se hara constar: el programa del evento; si los

hubiera, el tipo de participantes, los ponentes y el material entregado, y algin documento
grafico del evento.

3.—- Declaraciones responsables actualizadas

e Otfras ayudas solicitadas y/o concedidas. Si se hubieran solicitado otras subvenciones
se adjuntara a la declaracion la copia de la citada solicitud, o de la resolucion de la
concesion. (ANEXO- Modelo 6)

e Declaracién responsable de haber tramitado el expediente de acuerdo con las normas
que le sean de aplicaciéon de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector
Pablico. (ANEXO- Modelo 4)

e Declaracién, en caso de que la persona o entidad promotora solicite una ayuda de
minimis, de las solicitadas y recibidas con ese carécter en los tres afios anteriores a la
solicitud. (ANEXO- Modelo 7)
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4.—- Documentacion adicional

1. Proyecto de obra, en el caso de que se trate de una inversiéon que implique la
realizacion de obra civil.

2. Documentacion acreditativa de la propiedad o posesion, con titulo legitimo, del
lugar donde se prevé la realizacién de la inversion, si procediera.

3. Licencia de obra y licencia de apertura o actividad (o inscripcion registral
equivalente), instrumentos de prevencién ambiental (autorizacién ambiental integrada,
autorizaciéon ambiental unificada, calificaciéon ambiental); autorizaciones de control de la
contaminacién ambiental (autorizacién de emisiones a la atmdsfera, autorizaciéon de vertidos
a aguas litorales o continentales, autorizacion de produccién de residuos, autorizaciéon de
gestion de residuos); inscripcion en Registros ambientales (registro de actividades
potencialmente contaminadoras de la atmosfera, registro de pequefo productor de residuos
peligrosos,...).

En caso de actividades a las que se le aplica la Responsabilidad Ambiental prevista en
el Anexo de la Ley 7/2007, de 9 de julio, de Gestion de la Calidad Ambiental; péliza de
seguro o aval; inscripcién en el Registro de establecimientos industriales, inscripcién en el
Registro General Sanitario de Alimentos, inscripcion en el Registro de Industrias Agrarias,
inscripcién en el Registro de Turismo de Andalucia y cualquier otro permiso o requisito que
sea exigible por las Administraciones Puablicas para la actividad de la que se trate.

4. Acreditacion, con anterioridad a dictarse la propuesta de concesion de la
subvencién y al cobro de cualquier cantidad, de que la persona o entidad beneficiaria se
encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales frente al Estado, a la Seguridad Social y a
la Comunidad Auténoma de Andalucia, y no ser deudor de esta Gltima por cualquier otro
ingreso de Derecho Publico.

5. Cualquier otro documento que el Grupo de Desarrollo Rural Aljarafe-Dofiana
estime necesario para realizar el control administrativo de la solicitud de pago, que de forma
general:

e Alta en el Régimen Especial de trabajadores auténomos o tltimo sello pagado
si se trata de persona fisica.

e Certificado actualizado de estar inscrito en el Impuesto de Actividades
Econémicas correspondiente.
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5.- Normas de Informacion y Publicidad

Las personas beneficiarias de las ayudas del PAG Aljarafe-Dofiana estaran obligadas a
cumplir las instrucciones de informacién y publicidad para las operaciones cofinanciadas por
fondos FEADER en el Programa de Desarrollo Rural de Andalucia.

Las inversiones en infraestructuras cuyo coste supere los 500.000 € estaran obligadas a
instalar una vaya publicitaria.

Los proyectos que no superen la cantidad anterior estaran obligados a colocar una placa
explicativa como la siguiente:



.'. Programa Andaluz para el Desarrollo Sostenible del

Medio Rural “LiderA” 2009-2015

Grupe de Desarrallo Rural Aljarafe - Dofiana

Nombre de la actuacion que ha -
: . Europa
sido subvencionada XXXXXXXXXXXXX  invierteenias zonas rurales

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE AGRICULTURA Y PESCA

Union Europea

Forvio Euwropeo Agricola
de Desasmolio Rural
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El material de publicidad y comunicacién (publicaciones, cuadernillos, folletos, anuncios de
prensa, spots publicitarios, carteles, paneles de jornadas, presentaciones, etc.) llevard una
indicacioén visible de la participacion de la Unién Europea y la Consejeria de Agricultura y
Pesca.

Cuando se organicen conferencias, seminarios, exposiciones, etc. en el acto y en el material
que se entregue a las personas participantes debera quedar constancia de la participaciéon de
la UE y la Consejeria de Agricultura y Pesca.

En los dos casos anteriores, los logotipos que deben utilizarse y su posicién seran las que a
continuacién se indica (ver pagina siguiente).

El Grupo de Desarrollo Rural Aljarafe-Dofiana entregara a las personas beneficiaras de
ayudas las especificaciones graficas aplicables, para su correcta utilizacion.



Jornada XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX

Europa o

) 9,9.9,90.9.9,90.9,0.9,0,0.9,9.9,0,0,9,0.9.0,0.0,0.9.0,0.0,0.9,0.0,¢ invierte en las zonas rurales

@ ol

* *
: *
JUNTR DE ANDALUCIA
Unién Europea CONSEJERIA DE AGRICULTURA Y PESCA

Fondo wmﬂ Grupe de Desarrollo Rural Aljarafs - Dofana
da Desarrolio Runal
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ANEXOS: Modelos 24,4, 6y 7




Modelo 24

JUITA TE ANDALLOR Europa ,.4-:'

COMEEIERA OF AGTICULITL RA Y PEECA invierte en las zonas rurales Unién Europea

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

Solicitud de pago

N° de expediente_
Grupo de Desarrollo Rural de Andalucia al que solicita la subvencion Cédigo GDR
1. DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE
1° Apellido 2° Apellido Nombre D.N.UN.ILF./N.LE
Razén social: N.IF. Provincia
En su caso, datos del representante legal:
1° Apellido 2° Apellido Nombre D.N.UN.LF./N.LE

2. DENOMINACION DE LA INTERVENCION OBJETO DE LA SOLICITUD

Denominacion

3. SOLICITUD, LUGAR, FECHA' Y FIRMA

Ante el Grupo de Desarrollo Rural en el cual presento la solicitud de subvencion, el/la solicitante

EXPONE

1.- Que con fecha ................. de o de .o presenté una solicitud de subvencion en el Grupo de

DeSarrollo RUIAL AE .....oouviiiiieiiiciiecieiceece ettt ettt ettt ar e e b e eta e e b e eteeereeeseesseeeaeeseeseenseennans

2.- Que dicha solicitud originé el expediente indicado en la cabecera de este documento.

3.- Que presenta facturas y justificantes de pago correspondiente a la actividad o inversion realizada en dicho expediente y

correspondiente a la certificacion n° ..........ccccceeveencicnceieennne

REGISTRO DE ENTRADA GDR
NUMERO: /

Fechade entrada: ~ / /



Modelo 24

3. SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA

SOLICITA

Sea admitida la presente solicitud de pago y, previos los tramites que procedan, sea resuelta favorablemente.

En ,a de de

(Solicitante o Representante/s Legal/es)

Fdo:

REGISTRO DE ENTRADA GDR
NUMERO: /

Fecha de entrada: ~_ / /



JUITA TE ANDALLOR Europa ,.4-:'

COMEEIERIA OF AGTICUITL RA Y PESSA invierte en las zonas rurales

Modelo 4

* K %
* *

* *
* *
* gk

Unién Europea
Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

Declaracion responsable de tramitar los procedimien tos de contratacion que sean necesarios para la
ejecucion de la intervencién objeto de la subvencio n de acuerdo con la Ley 30/2007, de 30 de

octubre, de Contratos del Sector Publico.

N° de solicitud:
Grupo de Desarrollo Rural de Andalucia al que solicita la subvencion Coédigo GDR
1. DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE
1° Apellido 2° Apellido Nombre N.LF.
Razoén social: NIF Provincia
En su caso, datos del/de la representante legal:
1° Apellido 2° Apellido Nombre N.LF.

2. DENOMINACION DE LA INTERVENCION OBJETO DE LA SOLICITUD

3. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

El / 1a solicitante declara que tramitara los procedimientos de contratacion que sean necesarios para la ejecucion de la intervencion

objeto de la subvencion, de acuerdo con las normas que le sean de aplicacion de la ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del

Sector Publico.

En ,a de de

(Solicitante o Representante/s Legal/es)

Fdo:

REGISTRO DE ENTRADA GDR
NUMERO: /

Fecha de entrada: ~_/ /



N° de solicitud:

SR./JA PRESIDENTE/A DEL CONSEJO TERRITORIAL DEL GRUP O DE DESARROLLO RURAL DE

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se le informa que
los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de ese documento/impreso/formulario y demas que se adjuntan van a ser incorporados,
para su tratamiento, a un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la
tramitacion de las subvenciones solicitadas, asi como la gestion y ejecucion de las actuaciones que realicen los Grupos de Desarrollo Rural en
aplicacion del enfoque Leader.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito al Grupo de Desarrollo Rural al que se dirige la solicitud.

La presentacion de esta solicitud conllevara la autorizacion al 6rgano gestor para recabar las certificaciones a emitir por la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria, por la Tesoreria General de la Seguridad Social y por la Consejeria de Economia y Hacienda de la Junta de Andalucia, que
sean requeridaspor la Instruccion, de acuerdo con el articulo 31.2 de la Ley 3/2004, de 28 de diciembre de Medidas Tributarias, Administrativas y
Financieras.

REGISTRO DE ENTRADA GDR
NUMERO: /

Fechadeentrada: / /



JUITA TOE ANDALUCIA

CONSEIERA CF AGICULTLRAY PERCA

Declaracion responsable relativa a otras subvencion

Europa .—4:-

invierte en las zonas rurales

Modelo 6

* K %
* *

* *
* *
* gk

Unién Europea
Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

es solicitadas o concedidas

N° de solicitud:
Grupo de Desarrollo Rural de Andalucia al que solicita la subvencion Cédigo GDR
1. DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE
1° Apellido 2° Apellido Nombre N.LF.
Razén social: NIF Provincia
En su caso, datos del/de la representante legal:
1° Apellido 2° Apellido Nombre N.LF.

2. DENOMINACION DE LA INTERVENCION OBJETO DE LA SOLICITUD

3. OTRAS SUBVENCIONES SOLICITADAS O QUE SE VAYAN A SOLICITAR

ElV/la solicitante ha solicitado o va a solicitar otra subvencion
ElV/la solicitante no ha solicitado y no va a solicitar otra subvencion

Numero de subvenciones que se han solicitado o que se van a solicitar:

SUBVENCION 1

Entidad a la que se ha solicitado o se va solicitar otra subvencion

Descripcion de la subvencion que se ha solicitado o se va solicitar

Entidad concedente pertenece a la Junta de Andalucia: SI/NO

Fecha de la solicitud

Estado de la subvencion

Organismo al que solicita o va solicitar la subvencion

Subvencion (solicitada o concedida)

Normativa de aplicacion

Fecha de concesion

REGISTRO DE ENTRADA GDR
NUMERO: /

Fecha de entrada: ~_/ /



N° de solicitud:

3. OTRAS SUBVENCIONES SOLICITADAS O QUE SE VAYAN A SOLICITAR

SUBVENCION 2

Entidad a la que se ha solicitado o se va solicitar otra subvencion | Descripcion de la subvencion que se ha solicitado o se va solicitar

Entidad concedente pertenece a la Junta de Andalucia: SI/NO

Fecha de la solicitud Estado de la subvencion Organismo al que solicita o va solicitar la subvencion

Subvencion (solicitada o concedida) Normativa de aplicacion

Fecha de concesion

4. DOCUMENTACION ADJUNTA

En el caso el que haya solicitado y/o recibido otras subvenciones:
fil| Solicitud de subvencién
Resolucion de la concesion, si el / 1a solicitante dispusiera de ella

5. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La/s persona/s abajo firmante/s se compromete/n a comunicar al érgano concedente la obtencion de otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos que financien las actividades subvencionadas procedentes de cualquier Administracion o ente publico o privado,
nacional o internacional, asi como las alteraciones de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion. Esta
comunicacion debera efectuarse tan pronto como se conozca y, en todo caso, con anterioridad a la justificacion de la aplicacion

dada a los fondos percibidos.

En ,a de de

(Solicitante o Representante/s Legal/es)

Fdo:

SR./A PRESIDENTE/A DEL CONSEJO TERRITORIAL DEL GRUP O DE DESARROLLO RURAL DE

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se le informa que
los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de ese documento/impreso/formulario y demas que se adjuntan van a ser incorporados,
para su tratamiento, a un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la
tramitacion de las subvenciones solicitadas, asi como la gestion y ejecucion de las actuaciones que realicen los Grupos de Desarrollo Rural en
aplicacion del enfoque Leader.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito al Grupo de Desarrollo Rural al que se dirige la solicitud.

REGISTRO DE ENTRADA GDR
NUMERO: /

Fechadeentrada: / /



JUITA TOE ANDALUCIA

CONSEIERA CF AGICULTLRAY PERCA

Declaracion responsable de ayuda de minimis

Europa .—4:-

invierte en las zonas rurales

Modelo 7

* K %
* *

* *
* *
* gk

Unién Europea
Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

N° de solicitud:
Grupo de Desarrollo Rural de Andalucia al que solicita la subvencion Cédigo GDR
1. DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE
1° Apellido 2° Apellido Nombre N.LF.
Razén social: C.LF. Provincia
En su caso, datos del/de la representante legal:
1° Apellido 2° Apellido Nombre N.LF.

2. DENOMINACION DE LA INTERVENCION OBJETO DE LA SOLICITUD

3. DECLARACION DE AYUDAS MINIMIS

No haber recibido ayudas “de minimis”.

Haber solicitado y/o recibido (durante el ejercicio fiscal correspondiente y durante los dos ejercicios fiscales anteriores), las
siguientes subvenciones sujetas al régimen de minimis, segun el Reglamento (CE) 1998/2006 de la Comision, de 15 de diciembre

de 2006, relativo a la aplicacion de los articulos 87 y 88 del Tratado a las ayudas de minimis.

Numero de subvenciones que se han solicitado o que se van a solicitar:

Estado de la Entidad
Ayuda (*)

Descripcion objeto de la ayuda | Importe (Euros) = Fecha (solicitud

0 concesion)

(*): S=AYUDA SOLICITADA C=AYUDA CONCEDIDA

4. DOCUMENTACION ADJUNTA

En el caso en que haya solicitado:
Solicitud de ayuda.

Resolucion de la concesion, si el/la solicitante dispusiera de ella.

REGISTRO DE ENTRADA GDR

NUMERO:

Fecha de entrada: ~_/ /



N° de solicitud:

5. COMPROMISO, LUGAR, FECHA Y FIRMA

El/la solicitante/a se compromete a comunicar por escrito las ayudas de minimis solicitadas y/o concedidas durante el ejercicio
fiscal correspondiente y durante los dos ejercicios fiscales anteriores, y entregar una copia al Grupo de Desarrollo Rural al que
solicita la subvencion, en el plazo maximo de un mes a partir de las Resoluciones correspondientes de ayudas concedidas, y siempre

con anterioridad al control administrativo de la solicitud de pago.

En ,a de de

(Solicitante o Representante/s Legal/es)

Fdo:

SR./A PRESIDENTE/A DEL CONSEJO TERRITORIAL DEL GRUP O DE DESARROLLO RURAL DE

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se le informa que
los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de ese documento/impreso/formulario y demas que se adjuntan van a ser incorporados,
para su tratamiento, a un fichero automatizado. Asimismo, se le informa que la recogida y tratamiento de dichos datos tienen como finalidad la
tramitacion de las subvenciones solicitadas, asi como la gestion y ejecucion de las actuaciones que realicen los Grupos de Desarrollo Rural en
aplicacion del enfoque Leader.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un
escrito al Grupo de Desarrollo Rural al que se dirige la solicitud.

REGISTRO DE ENTRADA GDR
NUMERO: /

Fechadeentrada: / /
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Nota:

La elaboracion de esta Guia se realiza en base a la version 1 del Procedimiento de
Gestion. Asi pues, la modificacion de dicho procedimiento supondra la modificacion de

la misma.
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